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Insamlings- och forvarvsrutin for Textilmuseet och Boras Museum
(De kulturhistoriska museerna)

Inledning

Detta dokument redogor for rutiner fOr insamling och forvirv av objekt till samling, arkiv,
bibliotek, studiesamling och rekvisitasamling pa De Kulturhistoriska museerna (DKM).
Dokumentet antogs genom beslut av verksamhetschef 2026-04-14, efter att ha samverkats
pa arbetsplatstriaff 2026-03-18.

Definitioner: Forvarv och inmarkning

Ett forvdry innebir att dgandet Gvergar fran en tidigare dgare till det férvarvande museet.
Accession ir det formella atagandet som sker nir museet inforlivar féremalet till sin samling;
I det foljande talas om att wdrka in eller inmdrkta toremal, istillet f6r ordet accession. En
accession sker likasa nar arkivhandlingar eller litteratur registreras enligt bestimda rutiner
och tillférs museets samlingar.

Kulturarvssamlingar innefattade av denna rutin

Samling. Med samling avses hir DKM:s samling av museiféremal som forsetts med
inventarienummer. Samlingen omfattar uppemot 100 000 f6remal, vilka verksamheten
forbundit sig till att bevara for framtiden. Vid forvirv till samlingen dokumenteras
féremalens proveniens och historia savil som forhallandena for sjilva 6verlimnandet,
exempelvis givarens namn.

Arkip. DKM:s arkiv bestar av arkivalier som samlats in eller donerats genom aren, sisom
fotografier, tidningsklipp, brev och andra handlingar, samt digitala filer. Hit hor ocksa ett
antal enskilda arkiv fran féretag och privatpersoner samt material frin museets
dokumentation av kulturarvet.

Bibliotek. DKM:s referensbibliotek bestar av trycksaker med relevans for studiet av
Sjuhidradsbygdens kulturhistoria samt textil kultur och kulturarv. En del mer udda trycksaker
sasom reklambroschyrer ingir istillet i arkivet.

Studiesamling. Studiesamlingen bestar frimst av klider, textilier, skor och accessoarer. Dess
frimsta syfte dr att fungera som ett pedagogiskt material f6r exempelvis pedagogiskt arbete,
programverksamhet och utstéllningar. Studiesamlingen ar en levande samling, som féremal
kan féras in i och ut ur utan de bevarandeférpliktelser som giller ordinarie féremalssamling.
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Dessutom finns rekvisitaforemal som anvinds 1 utstillningar och pedagogisk verksambhet.
Rekvisitaforemal kan vara exempelvis accessoarer som inte registrerats i Studiesamlingen
eller kulturhistoriska féremal som visas pa Bords Museum. Rekvisitaf6remal behover kunna
sarskiljas fran inmarkta féremal, antingen genom markning eller (vid behov) annan metod.

Urvalskriterier vid insamling och forvarv

En stor majoritet av de féremal, arkivalier och annat som tillférs DKM:s samlingar ar gavor
fran allmanheten. Erbjudanden om gavor skiljer sig frin aktiv insamling dar museet
eftersoker sirskilda typer av féremal. Aktivt insamlande sker endast sporadiskt och 1 liten
skala, exempelvis i samband med ett upprop eller en utstillning;

DKM:s verksamhet dr inriktad péd dels Bords och Sjuhiradsbygdens kulturarv, dels textil
kultur och textilt kulturarv. Dessa inriktningar aterspeglas i var samlingsférvaltning och
kunskapsuppbyggnad och giller f6r allt DKM:s arbete med insamling och forvarv. Infor
beslut om att ta emot ett objekt ska det dven vigas mot foljande kriterier:

e Foremal med en berittelse knuten till sig och med en dokumenterad proveniens,
alder etc efterstrivas.

e T6remal som ar typiska och representativa for sin tid, plats eller sociala kontext
prioriteras.

e [oremal efterstrivas som kompletterar eller breddar samlingen.

e Endastiundantagsfall tas féremal emot som verksamheten av praktiska skil eller
resursbrist inte kan ta hand om pa ett godtagbart satt.

e DKM tar frimst emot féremal som ir hela, rena och i 6vrigt i gott skick (spar av
anvindning kan dock ocksa vara nagot som efterstrivas, beroende pa sammanhang).

e Vid sirskilda satsningar, t.ex. infor en utstillning, forekommer aktiv insamling dar
specifika foremalstyper efterfragas.

e Insamling av textil konst till samlingen gbrs genom aktivt urval av ansvarig intendent
enligt sdrskilda urvalsgrunder.

Kommentar angdende S tudiesamiingen. Eftersom Studiesamlingen skiljer sig fran ordinarie
samling gillande féremalshantering och langsiktigt bevarande, sa méjliggor det ett mindre
restriktivt f6rhallningssatt vid beslut om forvirv, men det behover dnda ske i relation till
personal- och platsresurser. Det giller aven for rekvisitaféremal.

Kommentar angiende Biblioteket. Overlag giller dterhallsamhet gillande att ta emot erbjudna
bocker. For nirvarande sker insamling av litteratur passivt genom att bocker skickas fran
andra institutioner, féreningar med mera. Dessa katalogiseras f6r nirvarande inte.
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Arbetsrutiner vid insamling och forvarv
Vid torvirv av féremal f6ljer verksamheten en rutin som baseras pa foljande punkter:
e Gavor Overlimnas efter att sa bestimts med ansvarig personal pa DKM. Gavor tas
inte emot genom att de exempelvis limnas spontant i receptionen.
e Vid erbjudanden om giva av féremal gar drendet forst till samling och darefter till
studiesamling, savida inte givaren uttrycker annat.
e Vid forvirv till samling dokumenteras information om féremalet, dess proveniens
och uppgifter om givare.
e TForemal 6verlimnas med museets fulla dganderitt och utan villkor som begransar
tillgdngliggbrandet av foremalet.
e Detdr DKM:s praxis att inte betala for féremal. Inkép av konst utgor hir ett
undantag, dar en sirskild budget avsatts.

e DKM efterstrivar att sa snart det 4r mojligt marka in féremalet och registrera det i
var féremalsdatabas samt publicera posten digitalt.

Det ska dven ndmnas att forvarv till samling sker i enlighet med radande lagstiftning och
internationella museala konventioner sisom ICOM:s etiska riktlinjer.

Rutiner for gallring och rensning

Vid situationer da DKM behéver avyttra féremal som samlats in, géller f6ljande:

e Vid gallring av inmdrkta féremal f6ljer DKM de riktlinjer som tagits fram av
Kulturarvsférvaltningen inom Vistra Gotalandslandsregionen (Handbok i Samlings-
forvaltning, Deaccession och avyttring).

e Gallring av arkiv kan exempelvis bli aktuellt f6r ett mycket skadat material. Det sker
da efter beslut fran ansvarig chef. Rensning av oordnat material, sker enligt sedvanlig
arkivpraxis.

e Gallring 1 biblioteket sker efter behov och kriver godkidnnande frian ansvarig chef.

e Gallring av Studiesamling sker efter behov (utrymme, skick, dubbletter, m.m.) och
sker efter beslut av ansvarig personal.

Namnteckning Namnfortydligande och titel Ort och datum
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